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ACTA No. 1 

 
ACTA DE CONCERTACIÓN DE HORARIO Y PROCESO DE INDUCCIÓN 

 

 
CIUDAD Y FECHA: 
RIOBLANCO 22 DE 
ABRIL/2021 

 
HORA DE INICIO: 
02:00 PM 

 
HORA FIN: 
04:00 PM 

LUGAR: 
Salón Comunal, Corregimiento 
Herrera, Vereda Las Mercedes 

DIRECCIÓN GENERAL / REGIONAL / CENTRO 
CENTRO AGROPECUARIO LA GRANJA SENA ESPINAL 

TEMAS: 
PROCESO DE INDUCCION DE LA ACCION DE FORMACION EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE 
DERIVADOS LACTEOS 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 
PRESENTAR A LOS APRENDICES Y CONCERTAR LA ESTRATEGIA DE FORMACION Y LOS HORARIOS 
EN QUE SE IMPARTIRA LA FORMACION 
 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
Siendo las 2 PM, se reúnen en el lugar acordado, el Sr(a) JIMMY FERNEY HERNANDEZ AVILEZ en calidad de 
instructor y los aprendices matriculados en la formación: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS 
LACTEOS, identificada con ficha: 2313260 para concertar el horario en que se realizaran las actividades, así 
mismo se realiza el proceso de inducción: SE HABLO SOBRE EL REGLAMENTO DEL APRENDIZ SENA, SUS 
DERECHOS Y OBLIGACIONES DENTRO DEL PROGRAMA SER 

 
NOMBRE DE LA 
FORMACIÓN: EMPRENDEDOR EN ELABORACION DE DERIVADOS LACTEOS 

MUNICIPIO: RIOBLANCO 

VEREDA: LAS MERCEDES 

SITIO PARA CLASES: Salón Comunal, Vereda Las Mercedes 

HORARIO: 10:00 AM A 06:00 PM 

INSTRUCTOR: JIMMY FERNEY HERNANDEZ AVILEZ 

FECHA INICIO DE LA 
FORMACIÓN:  16/04/2021 

FECHA  FIN DE LA 
FORMACIÓN 25/09/2021 

 

CONCLUSIONES 

 
Las personas abajo relacionadas, dejamos constancia con nuestras firmas, que entre todos nosotros y el 
instructor SENA hemos acordado para el desarrollo de las clases, el horario, sitio de trabajo y frecuencias de 
sesión arriba señalados, comprometiéndonos a cumplirlo durante todo el tiempo que dure la presente formación. 
Adicionalmente expresamos que hemos recibido por parte del instructor información clara y amplia sobre los 
contenidos, la duración y el proceso de administración de la formación, incluyendo los métodos, técnicas y planes 
de evaluación y mejoramiento, sistema de evaluación, asistencia, reglamento de alumnos, así como la inducción 
institucional al presente proceso de Formación Profesional Integral. 
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COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

   

ASISTENTES 

NOMBRE CARGO/DEPENDENCIA/ENTIDAD FIRMA 

JIMMY FERNEY 
HERNANDEZ 

 
INSTRUCTOR 

 

 
IDIER YELA GARCIA  

APRENDIZ LIDER   

 
ANGELA IDALI LINARES 
OSPINA 

APRENDIZ LIDER  

 
 

  

 
 

  

  
 

 

 
 

  

 
 

  

 
 

  

 
 

  

   
 

  
 

 

  
 

 

INVITADOS (Opcional) 

NOMBRE CARGO ENTIDAD 
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